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Załącznik do Zarządzenia 402/2016 

Prezydenta Miasta Tczewa z dnia 15 grudnia 2016 r. 

 

REGULAMIN 

otwartego naboru dla organizacji pozarządowych oraz podmiotów wymienionych w art. 3 ust. 3 
ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie (tj. Dz.U. z 
2016 r. poz. 1817) do udziału w projekcie partnerskim pn. „Miasto od-nowa – rewitalizacja Starego 
Miasta i Zatorza w Tczewie” w obrębie obszaru zdegradowanego na podstawie Uchwały nr 
XVII/138/2016 Rady Miejskiej w Tczewie z dnia 31 marca 2016 roku w sprawie wyznaczenia 
obszaru zdegradowanego i obszaru rewitalizacji miasta Tczewa. 

 

§ 1 

1. Regulamin określa cele naboru, warunki uczestnictwa, zasady ogłaszania kryteria oraz sposób 

oceny ofert, sposób informowania o naborze i jego warunkach. 

2. Nabór jest ogłoszony przez Prezydenta Miasta Tczewa (Zarządzenia Nr 402/2016 z dnia 15 

grudnia 2016 r.) na podstawie art. 33 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach prowadzenie 

polityki spójności finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (t.j. Dz.U. z 2016 r., 

poz. 217). 

3. Nabór przeprowadza Komisja ds. wyboru partnerów projektu, zwana dalej Komisją, o której 

mowa w §5 ust. 1  

 

§ 2 

1. Celem naboru jest wyłonienie partnerów, nie zaliczanych do sektora finansów publicznych 

i nie działających w celu osiągnięcia zysku, tj. organizacji pozarządowych, działających na 

terenie miasta Tczewa, zainteresowanych wspólną realizacją projektu pn. „Miasto od-nowa – 

Rewitalizacja Starego Miasta i Zatorza w Tczewie”, zwanego dalej Projektem, 

przygotowywanym do realizacji w ramach podziałania 8.1.1. Kompleksowe przedsięwzięcia 

rewitalizacyjne w miastach Obszaru Metropolitalnego – Mechanizm ZIT, Regionalnego 

Programu Operacyjnego Województwa Pomorskiego na lata 2014-2020, zwanego dalej RPO 

WP.  

2. Głównym celem projektu jest wyprowadzenie obszarów zdegradowanych ze stanu 

kryzysowego, będącego wynikiem nagromadzenia problemów społecznych oraz degradacji 

przestrzeni miejskich, podniesienie poziomu aktywności społecznej i zawodowej poprzez 

ukierunkowanie wsparcia na aktywizację społeczno – zawodową osób i rodzin dotkniętych 

i zagrożonych ubóstwem i wykluczeniem społecznym. 

Projekt obejmuje działania o charakterze przestrzennym, społecznym i pro gospodarczym.  

3. W ramach projektu, dla działań organizacji pozarządowych, kwalifikowalne będą rodzaje 

wydatków wynikające z „Wytycznych dotyczące kwalifikowalności wydatków w ramach 

Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Pomorskiego na lata 2014-2020”, do 

Zasad wdrażania Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Pomorskiego na lata 

2014-2020, określone dla instrumentu elastyczności.  
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4. Ogólny opis zadania planowanego w Projekcie w partnerstwie z organizacjami 

pozarządowymi zawiera załącznik nr 2 do Regulaminu.  

§ 3 

1. Do udziału w naborze zaprasza się organizacje pozarządowe oraz podmioty wymienione 

w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o działalności pożytku publicznego 

i o wolontariacie, działające na terenie miasta Tczewa, które są zainteresowane 

prowadzeniem działań na obszarze projektu określonym w załączniku nr 1 do Regulaminu.  

2. Podmioty zainteresowane naborem jak w ust. 1 są nazywane dalej organizacjami.  

3. Od zainteresowanych organizacji wymaga się zawiązania partnerstwa na rzecz projektu, z co 

najmniej jednym podmiotem spełniającym wymogi jak dla organizacji z ust. 1. 

4. Zainteresowane organizacje składają swoją propozycję udziału, zwaną dalej ofertą, zgodnie 

ze wzorem określonym w załączniku nr 3 do Regulaminu.  

5. Oferta winna zawierać co najmniej: 

- informację o podmiocie, 

- planowany zakres działań w Projekcie, 

- informację o oferowanym wkładzie finansowym, niefinansowym oraz rzeczowym możliwym 

do poniesienia przez potencjalnego partnera, 

- informację o zasobach kadrowych i możliwościach techniczno-organizacyjnych w zakresie 

współpracy w Projekcie, 

- informację o doświadczeniu w podobnych projektach, ze szczególnym uwzględnieniem 

projektów dofinansowanych przez programy UE, 

- informację o partnerach organizacji z określeniem zakresu ich działań w projekcie. 

6.  Wraz z ofertą należy przedłożyć (dotyczy organizacji składającej ofertę): 

- aktualny odpis z rejestru lub odpowiedniego wyciągu z ewidencji lub inne dokumenty 

potwierdzające status prawny organizacji i umocowanie osób ją reprezentujących, 

- aktualny statut podmiotu, 

- pisemne oświadczenie o niezaleganiu z płatnościami na rzecz podmiotów publiczno-

prawnych ani wobec innych podmiotów, 

- kopię umowy partnerskiej z co najmniej jednym podmiotem spełniającym wymogi §3 ust. 1, 

- inne dokumenty mogące mieć znaczenie przy ocenie oferty. 

7. Ofertę należy złożyć w Biurze Obsługi Klienta Urzędu Miejskiego w Tczewie, pl. Piłsudskiego 

1, 83-110 Tczew, lub przesłać na ten adres pocztą, w nieprzekraczalnym terminie do 

4 tygodni od dnia ogłoszenia niniejszego zarządzenia w Biuletynie Informacji Publicznej na 

stronie www.bip.tczew.pl. Dla przesyłek pocztowych obowiązujący jest także wyznaczony 

powyżej termin.  

8. Ofertę należy umieścić w zamkniętej kopercie, która będzie posiadać opis: „Nabór partnerów 

do projektu „Miasto od-nowa – rewitalizacja Starego Miasta i Zatorza w Tczewie”.  

9. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 

10. Informacja o naborze i Regulamin umieszcza się na stronie internetowej Urzędu Miejskiego w 

Tczewie www.wrotatczewa.pl, w Biuletynie Informacji Publicznej UM Tczew i na stronie 

www.rewitalizacja.tczew.pl  i na tablicy informacyjnej przy Wydziale Rozwoju Miasta Urzędu 

Miejskiego w Tczewie (I piętro). Informacja o naborze jest ogłaszana także w dzienniku 

o zasięgu lokalnym.  
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§ 4 

Do obowiązków Partnerów należeć będzie: 

1. współpraca z Liderem Projektu (Gminą Miejską Tczew) przy tworzeniu wniosku o 

dofinasowanie w zakresie danych i dokumentów Partnera; 

2. współpraca w zakresie danych i dokumentów do umowy i aneksów do umowy o 

dofinansowanie; 

3. zawarcie umowy z Liderem Projektu, o której mowa w §6 ust. 2, i rzetelne wykonanie 

podjętych w Projekcie zadań zgodnie z umową; 

4. upowszechnianie informacji na temat Projektu, informowanie o źródle finansowania 

Projektu. 

 

§ 5 

1. Oferty będą podlegać ocenie Komisji w składzie: 

a. Przewodniczący Komisji – Adam Burczyk – Zastępca Prezydenta Miasta Tczewa  

b. Członek Komisji – Jolanta Śliwińska – Naczelnik Wydziału Rozwoju Miasta UM Tczew 

c. Członek Komisji –  Bożena Nowopolska – Naczelnik Wydziału Spraw Społecznych UM Tczew 

d. Członek Komisji – Sławomir Chodorowicz – Inspektor Miejskiego Ośrodka Pomocy 

Społecznej w Tczewie 

e. Sekretarz Komisji – Agnieszka Schwager – Inspektor w Wydziale Rozwoju Miasta UM Tczew 

2. Ocena złożonych ofert następuje zgodnie z przepisami jak w §1 ust. 2 niniejszego Regulaminu 

i ustaleniami Regulaminu. 

3. Przy analizie zasadności i rzetelności zgłoszenia udziału w projekcie partnerskim Komisja 

zastosuje następujące kryteria oceny: 

a. spełnienie przez organizację wszystkich wymagań formalnych, 

b. zdolność finansową i operacyjną organizacji, 

c. doświadczenie podmiotu lub osób w innych projektach w tym UE, 

d. doświadczenie w realizacji projektów o podobnym charakterze tj. realizacji działań 

partycypacyjnych oraz prowadzenia konsultacji społecznych, 

e. zgodność działania potencjalnego partnera z celami partnerstwa, 

f. deklarowany wkład potencjalnego partnera w realizację celu partnerstwa, 

g. zakres włączenia mieszkańców do Projektu, 

h. spójność działań z wynikami badań diagnostycznych do Projektu, 

i. kompleksowość – planowanie działań w sąsiedztwie lub w obszarze planowanych zadań 

inwestycyjnych. 

4. Wzór Karty oceny oferty stanowi załącznik Nr 4 do niniejszego Regulaminu. 

5. Komisja może podjąć decyzję o unieważnieniu naboru i/lub ogłoszeniu naboru uzupełniającego 

w przypadku braku złożonych ofert, zmian w wytycznych projektowych oraz niespełnieniu min. 

progu punktowego przez wszystkie oferty. Przy naborze uzupełniającym obowiązują procedury 

niniejszego Regulaminu.  
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§ 6 

1. Organizacje biorące udział w naborze zostaną pisemnie poinformowane o wyniku do 3 tygodni 

od dnia zakończenia naboru. 

2. Po uzyskaniu akceptacji dla szczegółowego zakresu projektu z uwzględnieniem udziału 

wybranych organizacji, zostanie zawarta umowa partnerska z Liderem Projektu – Gminą Miejską 

Tczew, zawierająca zasady i uwarunkowania wynikające z RPO WP.  

3. Informacja o wyborze Partnerów i przedmiocie ich działania zostanie podana do publicznej 

wiadomości po zakończeniu procedury wyłaniania na stronie www.wrotatczewa.pl , w Biuletynie 

Informacji Publicznej i na stronie www.rewitalizacja.tczew.pl . Do publicznej wiadomości 

zostanie również podana informacja na temat partnerów odrzuconych wraz z podaniem liczby 

punków oraz zakresem działań proponowanym przez te podmioty. 

4. Osoba do kontaktu: sekretarz Komisji – Agnieszka Schwager, aschwager@um.tczew.pl, 

tel. 587759363, Urząd Miejski w Tczewie, Wydział Rozwoju Miasta, pl. Piłsudskiego 1, p.37.  
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Załącznik Nr 1 do Regulaminu otwartego naboru dla organizacji pozarządowych do udziału w projekcie 

partnerskim pn. „Miasto od-nowa – rewitalizacja Starego Miasta i Zatorza w Tczewie” w obrębie obszaru 

zdegradowanego na podstawie Uchwały  nr XVII/138/2016 Rady Miejskiej w Tczewie z dnia 31 marca 2016 roku 

w sprawie w sprawie wyznaczenia obszaru zdegradowanego i obszaru rewitalizacji miasta Tczewa. 
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Załącznik Nr 2 do Regulaminu otwartego naboru dla organizacji pozarządowych do udziału w projekcie 

partnerskim pn. „Miasto od-nowa – rewitalizacja Starego Miasta i Zatorza w Tczewie” w obrębie obszaru 

zdegradowanego na podstawie Uchwały  nr XVII/138/2016 Rady Miejskiej w Tczewie z dnia 31 marca 

2016 roku w sprawie w sprawie wyznaczenia obszaru zdegradowanego i obszaru rewitalizacji miasta 

Tczewa. 

 

ZARYS DZIAŁAŃ W RAMACH INSTRUMENTU ELASTYCZNOŚCI 

Działania w ramach instrumentu elastyczności będą miały na celu integrację mieszkańców obszaru 

zdegradowanego, zwiększenie ich identyfikacji z miejscem zamieszkania oraz zwiększenie aktywności 

społecznej poprzez rozwój ich zainteresowań. 

 

Działania organizacji pozarządowej (NGO) będą podzielone na bloki powtarzalne co roku w trakcie 

trwania projektu. NGO  otrzyma środki na realizację i koordynację poszczególnych etapów działań.  

W ramach instrumentu elastyczności planuje się: 

1. Rozpoznanie lokalnych potrzeb i możliwości ich zaspokojenia wśród mieszkańców poprzez 

spotkania z osobami z terenu zdegradowanego, mające na celu zdiagnozowanie metodą 

warsztatową problemów, z którymi spotykają się w swoim środowisku. Następnie wypracowanie 

metod rozwiązania tych problemów we własnym zakresie z wykorzystaniem lokalnych zasobów 

i ograniczonych środków. W wyniku tych działań  powstaną pomysły na projekty społeczne, które 

opracowywane będą w następnym bloku. 

2. Mieszkańcy podzielą się na grupy projektowe i spośród pomysłów wybiorą te, które są możliwe do 

zrealizowania w ramach posiadanych zasobów i konkretnej kwoty środków możliwych do 

wydatkowania. Zostaną przeszkoleni z zakresu planowania i realizacji projektów społecznych. W 

trakcie warsztatów powstanie kilka projektów, które poszczególne grupy mieszkańców będą 

realizować w następnym etapie. 

3. Realizacja projektów – mieszkańcy złożą projekty w formie wniosków aplikacyjnych. Na podstawie 

przedstawionych budżetów NGO dokona niezbędnych zakupów towarów i usług, zatrudni 

specjalistów, w zależności od konkretnych potrzeb wskazanych we wnioskach. Wartość i rodzaj 

wydatków będzie mieścił się w katalogu wydatków kwalifikowanych w ramach projektu 

rewitalizacji. Projekty zostaną przeprowadzone pod opieką operatora w ustalonym terminie. NGO 

będzie pełniła rolę wspierającą i monitorującą, ponadto będzie dokonywała zakupów niezbędnych 

do realizacji poszczególnych działań. 

4. Przedstawienie efektów. Formy prezentacji będą różne w zależności od rodzaju zrealizowanych 

projektów mieszkańców. 

Projekty mieszkańców będą mogły dotyczyć m.in. opracowania projektów i koncepcji 

zagospodarowania terenów zieleni i przestrzeni publicznych we współpracy z mieszkańcami, wraz 

z realizacją obejmującą prace ziemne, zakup roślin, sadzonek, narzędzi, elementów małej 

architektury, a także działania związane z wykorzystaniem sztuki jako elementu przestrzeni publicznej 

itp. 

Dzięki działaniom w ramach instrumentu elastyczności mieszkańcy będą mogli sami rozwiązać 

problemy występujące w środowisku np.: brak możliwości rozwoju zainteresowań, estetyka lokalnej 

architektury, brak możliwości ciekawego spędzania wolnego czasu.  
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Działania będą organizowane oddzielnie na Starym Mieście i na Osiedlu Zatorze, i będzie się odbywał 

na obszarze zdegradowanym  w miejscu ustalonym z grupami realizującymi projekty. 

 

W ramach instrumentu elastyczności możliwe będzie rozliczenie kosztów personelu bezpośredniego, 

na podstawie rzeczywiści poniesionych wydatków, oraz kosztów pośrednich rozliczanych ryczałtowo. 

Zarówno koszty bezpośrednie, jak i koszty pośrednie powinny dotyczyć wyłącznie działań 

prowadzonych w ramach instrumentu elastyczności. Jako koszty pośrednie można rozliczyć koszt 

wynajmu pomieszczenia, mediów, materiałów biurowych. 
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Załącznik Nr 3 do Regulaminu otwartego naboru dla organizacji pozarządowych do udziału w projekcie 

partnerskim pn. „Miasto od-nowa – rewitalizacja Starego Miasta i Zatorza w Tczewie” w obrębie obszaru 

zdegradowanego na podstawie Uchwały  nr XVII/138/2016 Rady Miejskiej w Tczewie z dnia 31 marca 

2016 roku w sprawie w sprawie wyznaczenia obszaru zdegradowanego i obszaru rewitalizacji miasta 

Tczewa. 

OFERTA 

Udziału partnera w realizacji Projektu  

pn. „Miasto od-nowa – rewitalizacja Starego Miasta i Zatorza w Tczewie” 

 
1. Nazwa i adres organizacji  

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

Telefon/fax …………………………………………………….. 

e-mail ………………………………………………………….….. 

strona www ……………………………………………………. 

NIP/REGON ……………………………………………. 

 

 

2. Charakterystyka organizacji (obszar działania, zasoby kadrowe, możliwości techniczne i 

organizacyjne) składającej ofertę 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………  

 

3. Doświadczenie w realizacji projektów o podobnym charakterze tj. realizacji działań 

partycypacyjnych oraz prowadzenia konsultacji społecznych (organizacji składającej ofertę) 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………  

 

 

4. Doświadczenie podmiotu lub osób w innych projektach w tym UE – dotyczy organizacji 

składającej ofertę 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
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5. Krótki opis planowanych działań w projekcie, w tym działań partnerów (ok. 6000 znaków) 
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6. Szacunkowy budżet projektu 

Kalkulacja przewidywanych kosztów na rok ………………. 
(w przypadku większej liczby kosztów istnieje możliwość dodawania kolejnych wierszy) 

 Rodzaj kosztów 
 (należy uwzględnić wszystkie 

planowane koszty, w szczególności 

zakupu usług, zakupu rzeczy, 

wynagrodzeń) 

Liczba 
jednostek 

 

Koszt 
jednostkowy 

(w zł) 
 

Rodzaj 
miary  

Koszt 
całkowity 

(w zł) 
 

z projektu 
(w zł) 

 

z wkładu  
własnego 

(w zł) 

 Rodzaj wkładu 
własnego 

(finansowy/ 
niefinansowy/ 

rzeczowy) 

1.         

..         

         

         

         

Razem: 
    

      

 

7. Nazwiska i imiona osób upoważnionych do podpisania umowy 

 

Imię i Nazwisko Funkcja 

  

  

  

  

 

8. Osoba upoważniona do kontaktu  

Imię i nazwisko ……………………………………………………………………………….. 

Nr telefonu …………………………………………………………………………………….. 

e-mail …………………………………………………………………………………………….. 

 

 

        …………………………………………………………. 

        Podpisy osób upoważnionych 

 

 

Załączniki: 

1. Aktualny odpis z rejestru lub odpowiedniego wyciągu z ewidencji lub inne dokumenty 

potwierdzające status prawny i umocowanie osób go reprezentujących organizacji 

składającej ofertę 

2. Aktualny statut organizacji składającej ofertę 

3. Pisemne oświadczenie o niezaleganiu z płatnościami na rzecz podmiotów publiczno-

prawnych ani wobec innych podmiotów organizacji składającej ofertę 

4. Kopia porozumienia/umowy organizacji z innymi organizacjami 

5. Inne dokumenty mogące mieć znaczenie przy ocenie oferty  
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Załącznik Nr 4 do Regulaminu otwartego naboru dla organizacji pozarządowych do udziału w projekcie 

partnerskim pn. „Miasto od-nowa – rewitalizacja Starego Miasta i Zatorza w Tczewie” w obrębie obszaru 

zdegradowanego na podstawie Uchwały  nr XVII/138/2016 Rady Miejskiej w Tczewie z dnia 31 marca 

2016 roku w sprawie w sprawie wyznaczenia obszaru zdegradowanego i obszaru rewitalizacji miasta 

Tczewa. 

KARTA OCENY OFERTY  

 

L.p. Kryteria formalne TAK NIE 

1 Podmiot uprawniony do udziału w konkursie   

2 Dostarczenie poprawnie sporządzonej oferty i wszystkich 
wymaganych załączników 

  

 

L.p. Kryteria dodatkowe  Skala 
ocen1 

Ocena 
Komisji 

1 Zgodność działania potencjalnego partnera z celami partnerstwa  0-4  

2 Doświadczenie w realizacji projektów o podobnym charakterze tj. 
realizacji działań partycypacyjnych oraz prowadzenia konsultacji 
społecznych 

0-4  

3 Zdolność finansowa i operacyjna organizacji 0-2  

4 Deklarowany wkład potencjalnego partnera w realizację celu 
partnerstwa 

0-2  

5 Zakres włączenia mieszkańców do Projektu 0-4  

6 Spójność działań z wynikami badań diagnostycznych do Projektu  
(notatki i sprawozdania z badań i konsultacji społecznych dostępne na 

stronie www.rewitalizacja.tczew.pl) 

0-4  

7 Kompleksowość – planowanie działań w sąsiedztwie lub w obszarze 
planowanych zadań inwestycyjnych 
(dane dostępne na stronie www.rewitalizacja.tczew.pl) 

0-2  

8 Doświadczenie podmiotu lub osób w innych projektach w tym UE 0-2  

 

Uwagi dodatkowe Komisji, ewentualne wyjaśnienia 
 
 
 

 
 
 
 

 

 

Podpisy:  

                                                             
1 Komisja może przyznać wartość punktową: 
- w przypadku skali 0-2: 0 – nie spełnia, 1 – spełnia częściowo, 2 – spełnia w pełni 
- w przypadku skali 0-4: 0 – nie spełnia, 2 – spełnia częściowo, 4 – spełnia w pełni 


